Zarzadzenie nr 06/10
Kierownika MZP Jastarnia
z dnia 06.07.2010 r.

w sprawie wprowadzenia regulaminu udzielania zamowien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane ktorych wartosé nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty
14.000 euro w Miejskim Zarzqdzie Portu Jastarnia

§1

Wprowadza si¢ Regulamin udzielania zamoéwien na dostawy, ustugi i roboty
budowlane ktérych warto$¢ nie przekracza wyrazonej] w zlotych réwnowartosci kwoty
14.000 euro w Miejskim Zarzadzie Portu Jastarnia, ktory okresla zatacznik nr 1 stanowigcy
integralng czg¢$¢ niniejszego zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Kierownik MZP Jastarnia

Marian Kroll



Zatacznik Nr 1 do
Zarzadzenia Kierownika MZP Jastarnia
Nr 06/10 z dnia 06.07.2010 .

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
O WARTOSCI PONIZEJ 14.000 EURO

DZIAL 1

POSTANOWIENIA OGOLNE

§1

1. Regulamin udzielania zaméwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza wyrazonej
w zlotych polskich réwnowartosci kwoty 14 tys. euro, zwany dalej Regulaminem, okresla
zakres, kryteria, zasady oraz organizacj¢ udzielania w jednostce z pominigciem
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

2. Przepisy niniejszego Regulaminu majg zastosowanie tylko do udzielanych przez jednostke
zaméwien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane, finansowanych ze
srodkow publicznych wylaczonych, stosownie do art. 4 wust. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Dz.U. z 2006 r. nr 164, poz.1163
Z poz. zmianami), spod jej rygordw, tj. o wartoSci nie przekraczajacej wyrazonej w
ztotych polskich rownowartosci kwoty 14 tys. euro.

DZIAL 11

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z WYEACZENIEM STOSOWANIA
PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Kryteria i zasady udzielania zaméwien publicznych z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo
zamowien publicznych

§2

1. Wydatki publiczne moga by¢ ponoszone na cele i w wysokosci ustalonej w planie
finansowym.

2. Wydatki publiczne powinny by¢ dokonywane:
a) w sposob celowy i oszczedny, z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych
efektow z danych naktadow,
b) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan.



Rozdzial 1T
Procedura wszczecia i przeprowadzenia postepowania zamédwien publicznych
z wylaczeniem stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych

§3

1. Podstawa do podjecia dziatan zwigzanych z przeprowadzeniem postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane jest plan
finansowy sporzadzany na okres jednego roku kalendarzowego, uwzgledniajacy podziat
na grupy i kategorie okreslone we Wspdlnym Stowniku Zamowien (CPV) dostaw 1 ustug
powtarzajacych si¢ okresowo.

2. Udzielenie zamoéwienia publicznego na podstawie art.4 ust.8 ustawy Prawo
zamoOwien publicznych winno by¢ poprzedzone oszacowaniem wartosci zamoéwienia
publicznego

w oparciu o cen¢ EURO wynikajacg z Rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia
23 grudnia 2009 r. w sprawie $redniego kursu ztotego w stosunku do euro stanowigcego
podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych (Dz.U. z 2009 r. Nr 224 poz.
1796).

3. Zakazuje si¢ dzielenia zamowienia oraz zanizania warto$ci zamowienia w celu
uniknigcia stosowania ustawy lub unikniecia procedur udzielania zamowien publicznych
okreslonych ustawg Prawo zamowien publicznych.

§4

Podstawg obliczenia wartosci zamowienia na dostawy jest wartos¢ rynkowa rzeczy lub
praw bedacych przedmiotem dostawy.

Podstawa obliczenia warto$ci zamowienia na ustugi jest warto$§¢ rynkowa $wiadczen
objetych zamdéwieniem.

Podstawg obliczenia warto$ci zamowienia na roboty budowlane jest kosztorys inwestorski
sporzadzony zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 33. ust.l pkt 3 ustawy
Prawo zaméwien publicznych.

Przy obliczaniu wartosci zamoOwienia na roboty budowlane uwzglednia si¢ takze warto$¢
dostaw zwigzanych z wykonywaniem rob6t budowlanych oddanych przez zamawiajacego
do dyspozycji wykonawcy.

Warto$¢ rynkows, o ktorej mowa w pkt 1 1 2, okresla si¢ na podstawie przecigtnych cen
stosowanych w siedzibie zamawiajacego lub w miejscu wykonania zamowienia.

Jezeli nie mozna obliczy¢é warto$ci zamoOwienia na podstawie realiow rynkowych
zamawiajacy moze swoj szacunek oprze¢ na aktualnie powszechnie stosowanych
katalogach, cennikach i taryfikatorach.

Podstawa obliczenia warto$ci zamdwienia na ustugi lub dostawy powtarzajace si¢
okresowo jest, zgodnie z wyborem zamawiajgcego:



a. laczna warto$¢ zaméwien na tozsame ustugi lub dostawy, udzielonych w ciagu
poprzednich 12 miesiecy lub w poprzednim roku budzetowym, z uwzglednieniem
zmian ilo$ciowych zamawianych dostaw lub uslug oraz prognozowanego na dany rok
sredniorocznego wskaznika cen towardw 1 ustug konsumpcyjnych ogétem ustalanego
w ustawie budzetowe;j

b. laczna warto§¢ zamowien, ktorych zamawiajacy zamierza udzieli¢ w ciggu
12 miesigcy nastgpujacych po pierwszej ustudze lub dostawie (z uwzglednieniem
wartosci tej pierwszej dostawy lub ushlugi), albo w czasie realizacji umowy
w sprawie zamoéwienia publicznego, jezeli jest on dluzszy niz 12 miesigcy,
z uwzglednieniem okresu, na ktory zostanie zawarta umowa o udzielenie zamowienia.

8. W przypadku wspolnego prowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia przez
dwoch lub wiecej Wnioskujacych warto$cig zamdwienia jest wartos¢ calego zamdwienia
wspolnego.

9. Jezeli Wnioskujacy dopuszcza mozliwos¢ sktadania ofert czesciowych, wartoscig
zamoOwienia jest taczna warto$¢ poszczegdlnych czesci zamoOwienia.

§5

Decyzje o wszczeciu postepowania o udzielenie zamowienia publicznego z wylaczeniem
stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien publicznych na zasadach opisanych
w niniejszym Regulaminie podejmuje kierownik jednostki. Wzoér wniosku o wszczecie
postepowania stanowi zatacznik nr 1 do Regulaminu.

Rozdzial 111
Dokumentowanie postepowania zamowienia publicznego z wylaczeniem stosowania ustawy
Prawo zamoéwien publicznych

§6
1. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie post¢powania, kieruje zapytanie
ofertowe, do co najmniej trzech potencjalnych dostawcow Iub wykonawcow
uwzgledniajac wiedze

o weze$niej realizowanych zaméwieniach przez dostawcoéw lub wykonawcow, do ktorych
kierowane jest zapytanie ofertowe. Wyjatkiem jest sytuacja, w ktorej zamowienie moze
zrealizowac tylko jeden wykonawca. Wowczas osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie
postepowania zapytanie ofertowe kieruje do tego wykonawcy. Na osobie odpowiedzialnej
za przeprowadzenie postgpowania cigzy wowczas obowigzek udokumentowania,
1z zamoOwienie mogt zrealizowac tylko jeden wskazany wykonawca.

2. Zabrania si¢ kierowania zapytan ofertowych do dostawcow lub wykonawcow,

ktorzy wcezesniej wykonali zaméwienia dla zamawiajacego z nienalezyta starannoscia,

w szczegdlnosci:

a.  nie wykonali zaméwienia w umdéwionym terminie z przyczyn lezacych po ich
stronie,

b.  dostarczyli towary o niewtasciwej jakosci ,

c. nie wywigzywali si¢ w terminie z warunkéw gwarancji lub rgkojmi,



d. wykonana usluga obarczona byla wada powodujaca konieczno$¢ poniesienia
dodatkowych naktadow finansowych lub prac przez zamawiajacego.

d.3. Zapytanie ofertowe winno zawiera¢ informacje dotyczace przedmiotu
zamoOwienia, terminu realizacji zamoéwienia, istotnych warunkéw zamodwienia, sposobu
przygotowania oferty, terminu, miejsca i sposobu zlozenia oferty.

d.4. Podstawowym kryterium oceny ofert winna by¢ cena. W szczego6lnie
uzasadnionych przypadkach mozna zastosowa¢ inne, wymierne kryteria oceny ofert, jezeli
wynika to ze specyfiki danego zamdwienia, w szczegolnosci okres gwarancji

- warunki serwisu

- termin wykonania
Mozna zrezygnowaé z kryteriow innych niz cena wprowadzajac warunki, jakie winni
speti¢ dostawcy lub wykonawcy w szczegolnosci

- ustali¢ zadany okres gwarancji

- ustali¢ zagdane warunki serwisu

- ustali¢ wymagany termin wykonania
Najkorzystniejszg oferta jest oferta z najnizsza cena albo oferta, ktéra przedstawia
najkorzystniejszy bilans ceny oraz innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu
zamowienia.

5. Wykonawca moze oferte ztozy¢ osobiscie, przestac poczta, poczta internetowg
(e-mailem) lub faxem. Przyjmuje si¢, ze Wykonawca moze zlozy¢ swoja ofert¢ na innym
druku niz wystany do niego — istotne, aby jego oferta zawierata elementy sktadowe
zawarte na druku oferty.

6. Otwarcie ofert nie ma charakteru publicznego.

§7

1. Pracownik odpowiedzialny za przeprowadzenie postepowania sporzadza kazdorazowo
protokot zamowienia. Wzor protokotu stanowi zatacznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

2. Protokot zamowienia wraz z zatacznikami przedstawia kierownikowi jednostki lub
innej osobie upowaznionej do jego zatwierdzenia. Wzor protokolu zamodwienia stanowi
zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§8

1. Zamawiajacy prowadzi rejestr z udzielonych, na podstawie niniejszego
regulaminu, zamdéwien publicznych oraz przechowuje skompletowang dokumentacj¢ z ich
przebiegu.

2. Okres przechowywania w/w dokumentacji winien by¢ zgodny z instrukcja
kancelaryjng.



3. Dokumentacja, winna by¢ przechowywana w sposdb umozliwiajacy tatwe
wyszukiwanie dokumentéw. Dokumenty muszg by¢ widoczne, trwale oznakowane,
utozone chronologicznie.
Rozdzial IV
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania

§9
Odpowiedzialno$¢ za przygotowanie i przeprowadzenie postepowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego z wylgczeniem stosowania przepisOw ustawy Prawo zamoéwien

publicznych ponosi kierownik jednostki, a takze inne osoby w zakresie, w jakim powierzono
im czynno$ci w postgpowaniu oraz czynnosci zwigzane z przygotowaniem postepowania.

DZIAL III
POSTANOWIENIA KONCOWE

§10

1. Jezeli warto§¢ zamowienia nie przekracza kwoty 10.000 zt to nie ma
obowigzku stosowania niniejszego Regulaminu.

2. Na pisemny wniosek osoby prowadzacej postepowanie w szczegOlnie
uzasadnionych przypadkach kierownik jednostki moze wyrazi¢ zgod¢ na odstgpstwa od
stosowania niniejszego Regulaminu.

3. Nieprzestrzeganie niniejszego Regulaminu, bez uzyskania wczesniejszej zgody
kierownika jednostki na odstgpienie od stosowania regulacji w nim zawartych, uprawnia
kierownika jednostki do =zastosowania regulaminowych $rodkéw shuzbowych,

a w przypadku powstania strat i szkdéd do ich dochodzenia na drodze prawnej, w stosunku

do os6b, ktore je spowodowaty.

4. Zmiany do poszczegdlnych postanowien oraz zakresu niniejszego Regulaminu
moga by¢ dokonywane w drodze odrebnych zarzadzen kierownika jednostki.

Jastarnia, dnia 06.07.2010 r



Zatqcznik Nr 1 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w ztotych
polskich rownowartosci kwoty 14 tys. Euro

pieczeé zamawiajacego

WNIOSEK Z DNIA ........ccovnirrinieiranne WSZCZECIU POSTEPOWANIA O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

Z WYLACZENIEM STOSOWANIA PRZEPISOW USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
(USTAWY PZP)

=y

Nazwa KOMOIKi OFganiZaCYJNE]: ...........ooi ittt ettt e e ettt e e ettt e e as bt e e e ste e e e anbeeesteneaeennees

POZYCJA Z PIANU: ...

Rodzaj zamoéwienia: (dostawa, ustuga Iub robota bUdOWIANA) ..........c.veririerirceerese et

= W N

Podstawa wylaczenia: art. 4 pkt 8ustawy Pzp.

Uzasadnienie faktyczne wytaczenia: Warto$¢ zamdwienia nie przekracza 14 000 euro.

o

Przedmiot ZAMOWIENIA: (OPIS) .........cevreuierieiiieie ettt bbbttt

6. Warto$é zamowienia wynosi /netto/ zt. ...................... zt, co stanowi rownowartos¢ kwoty: ............... euro.",
Warto$€ brutto zt ..........occceereneee , W tym podatek .........cocoeenee %VAT w kwocie Zt ........ccocvvcninncanes
Podstawa prawna ustalenia wartosci zaméwienia:
warto$¢ zamoéwienia ustalona zostata w oparciu o art. .......... 2 ustawy Pzp,

Podstawa faktyczna ustalenia wartosci zamowienia, zgodnie z zataczona informacja/kosztorysem inwestorskim®: kalkulacja kosztow
w oparciu o $rednie ceny ustug $wiadczonych w podobnym zakresie:

Ustalenia wartosci zamowienia dokonat ...........ccoooiiioiiiiiiiiiiiicc s dnia: .o r.

7. Pozadany termin realizacji ZAMOWIENIA: ......cvvvevessssssssssseesssesnnens r.
Planowana data zakorczenia realizacji zamoéwienia ..........c.couvreninissssniennnns r.

8. Uzasadnienie ZE0ZENIa WNIOSKU: ...........coovvveereveeeeeeeeeseeeeeeesesseeesesesesesesessseeessesseeesesseeessses s seses s seseessssesesseeeesessseeseseaeeseseseesssees

9. Osoba odpowiedzialna za przeprowadzenie POSLEPOWANIA ....................ooeviveeeiieieeeeseeeee et

Akceptacja kierownika jednostki

MIEISCOWOSCE, ANIA ..o e —————————
PODPIS KIEROWNIKA JEDNOSTKI

1. warto$é zaméwienia przeliczona wg kursu zamieszczonego w Rozporzadzeniu Prezesa RM
2. wskazaé odpowiedni przepis ustawy z dnia 29 stycznia 2004 Pzp.
- dla robét budowlanych - art. 33 ust. 1 pkt 1 lub 2

- dla uslug lub dostaw powtarzajacych si¢ okresowo lub zaméwien udzielanych na okres nieokreslony - art. 34 w zalezno$ci od
dokonanego wyboru,
- dla uslug lub dostaw — art. 32 ust . 1



3. wnioskujacy zobowiazany jest zalaczy¢ dla robét budowlanych kosztorys inwestorski, a dla dostaw i ushug informacje we wniosku
lub dokument/notatke, okreslajacy co najmniej sposéb obliczenia warto$ci zaméwienia wraz z podaniem wszystkich elementow
skladajacych sie na te warto$¢é, sporzadzony przez osobe ustalajaca warto$é zamowienia.

Zatgcznik Nr 2 do Regulaminu

udzielania zamowien publicznych,

ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
polskich rownowartosci kwoty 14 tys. Euro

(piecze¢¢ adresowa Zamawiajgcego) (data)

PROTOKOL ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO
ktorego wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych rownowartosci kwoty 14.000 euro

1. Opis przedmiotu zaméwienia:

2. Warto$¢ zamowienia oszacowano w dniu ...............ccc.eee...e. na kwote .................
co stanowi rownowarto$¢  ............... euro (leuro = ... zt) na
POASEAWIC ..eeiieniieeiieeieeeite ettt et ettt et e et e st e e bt estee e st e saeenbeessteenseensaeenseenseesnseeseesnseenseennne

B ettt bt bRttt h bt n bt b et e bt e bt n e bt et et e st et e ebeetens
Zapytanie skierowano poczta, faksem, mailem, telefonicznie (wlasciwe podkreslic).

4. Uzyskano nastepujace oferty na realizacje zamdowienia (cena oraz inne istotne elementy
ofert):

6. Postepowanie prowadzil: ...........ccccuiiiiiiiiiiii e e ae e



ZATWIERDZAM et
(podpis kierownika jednostki)
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